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Neben allgemeiner Sekretariatsarbeit, Bearbeitung von eingehenden Telefonaten und „Kundenbetreuung“ 

im Umweltzentrum wurden durch die Geschäftsführerin im Jahr 2019 unter anderem folgende 

Tätigkeiten wahrgenommen. 

Arbeitstagungen, Arbeitskreise, Gremienarbeit 

 Teilnahme an den Vorstandssitzungen des NABU Karlsruhe 

 regelmäßige Sitzungen des Arbeitskreises des Landesnaturschutzverbandes 

 Teilnahme an NABU-Frühjahrskonferenz und Landesvertreterversammlung im Herbst (in 

Stuttgart) 

 Arbeitssitzungen mit dem Vorsitzenden 

 Teilnahme an den Naturschutztagen am Bodensee 

 Konsensgespräche Hochwasserschutz Alb 

 Initiierung einer Koordinationsgruppe „Volksbegehren Artenschutz – Rettet die Bienen“ 

 Koordinationsgepräche mit Vereinen im Umweltzentrum 

 Teilnahme an Besprechungen in der NABU-Landesgeschäftsstelle in Stuttgart 

Öffentlichkeitsarbeit 

 Bereitstellung der Materialien zur Ausstellung „Vogel des Jahres“ im NaZ Rappenwört 

 Tag d. offenen Tür im NaZ mit Kaffee- und Kuchentheke  

 Konzeption und Versand des Newsletters in regelmäßigen Abständen 

 Bewerbung „Zählen was zählt“ (Bundesweite Insektenzählung des NABU) beim Verfassungsfest in 

Karlsruhe am 24.05.2019 

 Gestaltung des Schaufensters im Umweltzentrum unter Berücksichtigung aktueller Themen 

 Ankündigungen von Veranstaltungen in der lokalen Presse 

 Zweimalige Teilnahme am Klimastreik von „Fridays for Future“ in NABU-Kleidung 

 Pflege der Homepage des NABU Karlsruhe 

 Jubiläumsveranstaltung Schwalbenhaus am 19.07.20219 

Vereinsverwaltung 

 Entwurf Halbjahresprogramm des NABU Karlsruhe (2 x jährlich) inkl. Begleitschreiben 

 Organisation des Versands Halbjahresprogramm (2 x jährlich) 

 Organisation der Jahreshauptversammlung, Wahlen, Ehrungen, Bereitstellung der Materialien 

 Erstellen der Spendenbescheinigungen 

 Bestellung von Nistkästen und Material 

 Informationsrecherche und Weiterleitung von relevanten Informationen an die Ehrenamtlichen 

Fundraising 

 Beantragung LPR-Gelder für die Landschaftspflege auf den NABU-Grundstücken in der Burgau 

und in Pfinztal-Söllingen, Verwendungsnachweis und Auszahlungsanträge 

 Beantragung von Fördermitteln der LNV-Stiftung für das Mauerseglerprojekt 2019 
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Sonstiges 

 Beantragung, Koordination der Schulischen Nachmittagsbetreuung des NABU Karlsruhe an drei 

Karlsruher Schulen in Koorperation mit der Stadt Karlsruhe, Erstellen der Verträge mit den 

Umweltpädagoginnen, inkl. Dokumentation und Rechnungsstellung 

 


